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1.微信搜索：易开开公
众号并关注
2.选择【云开票】进入
登录页

关注微信公众号：易开开一、关注公众号用手机开票

点击【云开票】
进入账号登录页



二、账号登录

1 账号密码登录

2 手机验证码登录

3 微信登录

4 修改密码

1.输入手机号码密码

2.点击【登录】进入开票

5 忘记密码



二、账号登录

1 账号密码登录

2 手机验证码登录

3 微信登录
1.输入手机号码及收
到的验证码

2.点击【登录】进入开票

4 修改密码

5 忘记密码



二、账号登录

1 账号密码登录

2 手机验证码登录

3 微信登录

1.点击微信logo

2.输入手机号码及
收到的验证码

3.点击【确定】绑定并登录

4 修改密码

5 忘记密码



二、账号登录
1.点击【修改密码】 2.输入新旧密码，点击【确

定】
3.密码修改成功，点击【确
定】重新登录

1 账号密码登录

2 手机验证码登录

3 微信登录

4 修改密码

5 忘记密码

建议：默认密码要修改，
以免遭盗用



二、账号登录

1.点击【忘记密码】
前往重置密码

2.输入手机号码及收到的验证
码，输入新密码、确定新密码

3.点击【确定】重置密码
4.密码重置完成，点击
【确定】登录前往开票

1 账号密码登录

2 手机验证码登录

3 微信登录

4 修改密码

5 忘记密码



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.点击【开票终端】
进入开票终端管理 2.点击【销方信息】前往

配置销方信息

3.输入销方信息后，
点击【保存参数】即可



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.点击【开票终端】
进入开票终端管理 2.点击【开票配置】前往

配置开票员信息
3.输入开票员信息后，点击
【保存参数】即可



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.点击【开票终端】
进入开票终端管理

2.点击【商品管理】前往
商品列表



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.点击【＋】新增商品
2.输入商品编码，点击【智能赋码】
给商品赋码，输入其他信息

新增商品

3.点击【保存】即可

4.点击【确定】回到
商品列表



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.选中商品即可编辑商品信息 2.根据需求编辑信息即可

修改商品信息

3.点击【保存】即可

4.点击【确定】回到
商品列表



三、开票终端管理

1 配置销方信息

2 配置开票员信息

3 商品管理

1.点击【编辑】按钮 2.选中需要删除的商品，
点击【×】删除

删除商品

3.点击【确定】删除

注意：H5暂不支持批量操作



四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

1.点击【发票开具】进入
发票填开

2.点击可选择票种

3.选择票种后，
点击【确定】即可



四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

4.输入购方信息

6.点击【立即开票】

7.发票开具完成，
点击【继续开票】即跳转到发票填开
点击【完成】即跳转到发票查询/开票订单

5.添加商品

开票完成后跳转发票
查询还是开票订单，
取决于即开票模式；
实时开票-->发票查询
异步开票-->开票订单



四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

❶顾客要发票 ❷商家出示【码牌】
❸顾客扫码填写购

方企业信息

老板：自己扫，自己填

顾客：

老板，开
票！

微信
抬头

开票新潮流
顾客自己扫码牌

开票员再也不用输烦人
的公司名称税号了



1.点击【扫码开票】
四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

2.选择申请订单，点击
【立即开票】开具发票

3.根据需求选择票种、商品，

填入开票金额，点击【开具
发票】即可



四、发票开具

1 手工填开

❶顾客要发票
❷商家打印自助开

票小票
❸顾客微信导入抬头，
填写邮箱，自助开票

老板：拿回家，慢慢扫

顾客：

老板，开
票！

微信
抬头

开票新潮流
顾客拿小票回家

自助开票，无需排队
*特别适合餐饮行业*

2 扫码开票

3 自助开票



1.点击【自助开票】
四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

2.点击【生成小票】 3.根据需求选择商品，填入
开票金额，点击【生成小票】

自助开票仅支
持电子票



4.点击【打印小票】（用户

有在平台上绑定云票打印机
才能打印）

四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

5.客户导入抬头，输入邮箱
地址，提交开票申请

6.发票开具完成，点击【确
定】可前往查看发票

H5开票建议不打印，

发票二维码，直接让
用户拍照，或者截屏

发给客户。



【获取发票】可重新推
送到邮箱

四、发票开具

1 手工填开

2 扫码开票

3 自助开票

【查看PDF】下载PDF文件
查看发票详情

自助开票仅支
持电子票



1.点击【负数发票】
四、发票管理

1 负数发票

2 开票订单

3 发票查询

2.输入原正票发票代码/号码
查询发票，核对信息后点击
【下一步】进入发票开具

3.下拉到底部点击【立即开
票】开具发票

H5端暂未支持

红字发票表信
息申请



1.点击【开票订单】
四、发票管理

2.选择发票可查看详情、开
具失败原因

3.查看失败原因，避免再次
开具失败

1 负数发票

2 开票订单

3 发票查询



1.点击【发票查询】
四、发票管理

2.选择发票可查看详情 3.查看发票详情，可复制、
开具负票、打印、重新推送

1 负数发票

2 开票订单

3 发票查询



1.点击【发票库存】
五、发票库存

1 发票库存

2 网上申领

3 网络分发

2.查看发票库存，若有在其他
地方开具了发票，需同步发票

4 空白发票作废



1.点击【网络申领】
五、发票库存

2.点击【去申领】 3.输入申领数量，点击【申
领】提交请求即可

1 发票库存

2 网上申领

3 网络分发

4 空白发票作废



1.点击【网络分发】
五、发票库存

2.选择要分发的票种，点击
【发票分发】

3.输入份数，点击【确定】
分发发票

1 发票库存

2 网上申领

3 网络分发

4 空白发票作废

注意：纸质发票申领
成功收到发票后需要
去发票申领处确认发

票才能分发



1.点击【空白发票作废】
五、发票库存

2.选择票种，点击【发票
作废】核对发票代码/号码
后确认作废

3.发票作废成功

暂未支持批量
作废

1 发票库存

2 网上申领

3 网络分发

4 空白发票作废



六、抄报管理

1 抄报清卡

2 税控盘信息

3 监控信息

4 汇总统计表

2.查看抄报状态1.点击【抄报清卡】



六、抄报管理

1 抄报清卡

2 税控盘信息

3 监控信息

4 汇总统计表

1.点击【税控盘信息】 2.企业做信息变更后要【同
步】税控盘信息



六、抄报管理

1 抄报清卡

2 税控盘信息

3 监控信息

4 汇总统计表

1.点击【监控信息】 2.查看监控信息险情



六、抄报管理

1 抄报清卡

2 税控盘信息

3 监控信息

4 汇总统计表

1.点击【汇总统计】 2.可按年度/季度/月份统计
开票汇总


